ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO PREVIDENCIARIO DE ANCHIETA (IPASA)
AUTARQUIA MUNICIPAL

CNPJ: 02.399.408/0001-03

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisicdo de 01(uma) cadeira de escritério, material permanente o qual devera ser entregue no
Instituto de previdéncia dos Servidores publicos de Anchieta, conforme especificacfes deste
Termo de Referéncia, através de licitacdo do tipo menor prego global, mediante a execucéo das
atividades e demais caracteristicas e especificacfes técnicas contidas no presente TERMO DE
REFERENCIA;

Os bens objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, de acordo com a Portaria n°
052, de 09 de abril de 2024, onde sera aplicando as regras previstas no Decreto municipal n°
6260/2022. ' '

O objeto Da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacgo Anual (PCA) 2024, conforme a
seguir;

D N _ DESCRICAOQ

16 | - | AQUISICAO DE CADEIRA DE ESCRITORIO PARA
MELHOR CONDIGAO DO-SERVIDOR NA ATIVIDADE
LABORATIVA NO_IPASA.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

ITEM ESPECIFICACAQ UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
AQUISICAQO DE CADEIRA PARA
01 ESCRITORIO, COR PRETA, UND 01
MODELO PRESIDENTE,
GIRATORIA, COM BRAGOS PARA
APOIO.

3.0 JUSTIFICATIVA
A aquisicio da cadeira visando proporcionar condi¢des de trabalho, conforto postural na atividade
laborativa do servidor no Instituto de Previdéncia dos servidores plblicos de Anchieta-IPASA.

4.0 ESPECIFICACOES DO OBJETO
- Cadeira de Escritorio ergondmica, cor preta, modelo presidente, altura regulavel para
se adaptar a morfologia, sem espag¢o entre o0 assento e o encosto com apoic fombar,



inclinacao para frente e para tras; apoios para os bragos para aliviar a coluna giratéria
para evitar os movimentos de torgdo, com assento acolchoado.

5.0EXECUCAO DOS SERVICOS

O prazo para execucgdo dos servigos € de 30 (trinta) dias corridos, apos a emissao da
autorizagao de fornecimento.

O material devera ser entregue na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Pablicos do Municipio de Anchieta — IPASA, localizado na rua Nancy Ramos Rosa, n®
190, Portal de Anchieta, CEP 29230-000, Anchieta-ES;

Todos os gastos e encargos, inclusive FRETE, ficam por conta da contratada,
eximindo-se a Autarquia de tal responsabilidade;

O equipamento objeto deste termo serd entregue nos quantitativos definidos pela
contratante;

Os equipamentos deverdo serem entregues, acompanhando da nota fiscal e atestado

pela responsavel do setor de almoxarifado.

6.0 DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, seré designado representante para acompanhar e
fiscalizar os servicos, anotando em registro préprio as ocorréncias relacionadas ao servigos e
determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou faltas observadas; O fiscal se
responsabilizara entre outras atribuictes:
a) Conferencia e avaliacdo do equipamento, para verificar se estad em conformidade com as
especificacbes do Termo de Referéncia;
b) Pelas anotacbes em registro préprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a
execucédo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou

faltas observadas;

c} A fiscalizagdo que trata esse item n&o exclui € nem reduz a responsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

7.0 DA GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS

7.1 O periocdo de garantia dos equipamentos devera ser a partir da data de emissdo do
comprovanie de recebimento definitivo;

7.2. A licitante vencedora devera fornecer garantia por 12 (doze) meses, independente da garantia
fornecida pelo fabricanie dos equipamentos;

7.3. A empresa fornecedora dos equipamentos sera responsavel durante a garantia pela
substituicdo, troca ou reposigdo dos equipamentos efou pecas caso apresentern defeitos, avarias

ou incompatibilidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia;



7.4. No periodo de garantia devera ser prestada assisténcia técnica/ manutencdo corretiva a fim
de manter os equipamentos em perfeitas condictes de uso, sem énus adicionais para o IPASA;

7.5. A assisténcia técnica devera solucionar a ocorréncia, apds sua abertura pelo IPASA, entre 8h
e 13h, de segunda a sexta-feira, em até 10 (dez) dias, ao final dos quais, caso ndo tenha sido

solucionado, devera ser substituido por equipamento idéntico ou superior.

8.0 DA OBRIGACAO E RESPONSARILIDADE DA CONTRATADA

8.1 Cabe a CONTRATADA, além do previsto e exigido pelas Legislagdes vigente e normas
regulamentares pertinentes:
a)Efetuar a entrega dos equipamentos e a realizago da instalag@o de tais equipamentos
observando o prazo estipulado, as especificaces técnicas e demais condigdes previstas
neste Termo de Referéncia, respondendo pela qualidade dos produtos oferecides, que
deverao ser compativeis com as finalidades a que se destinam, bem como pelo
fornecimento ou eventuais atrasos;
b) Prestar garantia e assisténcia técnica conforme estabelecido no item 7 deste Termo de
referencia;
¢) Fornecer o material objeto deste termo de Referencia no padréo e prazo exigido;

d) Pegar todos os tributos, contribuicbes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta ou indiretamente sobre o produto vendidobem como, eventual custo
adicional de frete na entrega;

e) Substituir sem custos adicionais para o IPASA, o material que se revelar defeituoso ou
em desacordo com o exigido neste termo de Referencia, no prazo maximo de 05(cinco)
dias corridos, apés notificacio formal e ¢ aceite da CONTRATANTE;

HManter durante a entrega iotal do equipamento, todas as condicbes de habilitacio e
qualificacgo exigidas no procedimento licitatério;

g) Comunicar a contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente que
impeca a entrega do(s) objeto(s), prestando os esclarecimentos que julgar necessario;
h)Regularizar as eventuais falhas na entrega do produto e/ou execugdo dos servicos, fora
das especificagbes, providenciar a manutengao, corre¢éo ou substituicio do material em
até 15 (quinze) dias apés comunicado, sendo total responsabilidade da CONTRATADA a

remocao e entrega dos materiais.

9.0 DA OBRIGAGAO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

9.1 O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Anchieta - IPASA se
obrigara a:

a) Solicitar o reparo, a correcdo, a remocao ou a substituicdo dos equipamentos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, bem como rejeitar, no todo ou em parte, os

equipamentos entregues fora da especificacdo ou com problemas técnicos;



b) Proporcionar todas as facilidades para que a empresa contratada possa cumprlr
suas obrigacdes dentro das normas e condigbes estabelecidas neste Termo de

Referencia;

¢) Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, formalizado por meio de Nota
de Empenho, bem como atestar na nota fiscal. A efetiva entrega do equlpamento

efetuando o pagamento dentro das condi¢bes e prazos estabelecidos;

d) Receber o material entregue pela Contratada que esteja em conformidade com a
proposta aceita; recusar, com a devida justificativa, o material entregue fora das

especificacdes constantes neste Termo de Referencia:

e) Efetuar o pagamento ate o 30 (trigésimo)} dia apés o devido Atestado de
Recebimento efetuado pelo Chefe da Unidade de Administragcdo ou servidor
indicado pela Autoridade competente, através de Ordem bancaria em conta
corrente informada pela contratada, apds a Nota Fiscal esta devidamente

certificada;
fy Comunicar por escrito a Contratada sobre possiveis irregularidades observadas:

g) Solicitar a substituicdo do produto que ndo obedeca as especificacbes deste

termo e que apresentem defeito;

“h) -Estipuiar prazos para a substituicdo do produto que estiver com defeitos ou em
desacordo ao que solicitado; ndo fazer pagamento antecipado.

10.0 EXIGENCIAS DE HABILITACOES

Durante os servicos do objeto deste Termo de Referéncia sera exigido que a empresa
fornecedora se mantenha em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas, bem como
todas as condi¢cbes de habilitacdo para contratagio com a Administracdo Publica, prova de
inscricéo no cadastro nacional de pessoas juridicas ou no cadastro de pessoas fisicas, conforme
caso; representante/socio: cédula de identidade(RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional; e documentos quanto

as regularidades perante as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, ao INSS, ao FGTS e o
Ministério do Trabatho (CNDT).

11.0 DA SUBCONTRATACAO




Nao sera admitida a subcontratacfo do objeto licitado.

12.0 CRITERIOS DA AVALIACAO DA PROPOSTA

O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitaczo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

a. O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir todas as
despesas, inclusive impostos e encargos sociais, previdencidrios e trabalhistas incidentes
em seu escopo de prestacéo de servigos;

b. As caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificacfes
constantes nesse Termo de Referéncia.

¢. Serao desclassificadas propostas com pregos irrisérios efou inexequiveis, cabendo ao
INSTITUTO a faculdade de promover verificagbes ou diligéncias que se fizeram
necessarias, objetivando a comparacgéo da regularidade da cotagéo ofertada;

d. Sera julgada vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO, devendo o preco
proposto incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes, cumprindo todos os
requisitos técnicos previstos no Termo de Referéncia.

e. O regime de execugéo do contrato sera empreitada por preco global e a disputa fechada.
Este Termo de Referencia e modelo de proposta de pregos estardo disponiveis em anexo
no site oficial do Instituto através do link no menu licitagfes;

g. Toda proposta entregue devera ter prazo de validade igual ou superior a 60 (sessenta) dias
a coniar da data de sua apresentacéo.

h. O envio da proposta implica na aceitagcio do prazo minimo de validade e de todas as
regras deste termo de referéncia e seus anexcs, mesmo que nela ndo o0 contenha
expresso.

i. As propostas iniciais deverao ser encaminhadas juntamente com os documentos listados

no item 10(dez) deste Termo de Referéncia, via e-mail : contratacoes@ipasa.es.gov.br

até a data de 20 de setembro de 2024 as, informando o valor total do item.

13.0 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO
13.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$702,98

14.0 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucgdo do objeto da presente contratacio correrdo a conta da
seguinte dotacio orcamentaria do exercicio 2024 do IPASA: Ficha: 36 , elemento da despesa
44905242 ;



15.0 PAGAMENTO

O pagamento somente sera efetuado apds emisséo do Termo de Aceite, pela O Contratante, dos
servigos prestados pela Contratada;

O pagamento sera efetuado em até 30 (rinta) dias, por meio do Diretor de Administracéo,
Finangas e Gestdo de Investimentos do IPASA, apos o regular fornecimento do objeto, ateste e
mediante o processamento normal de liquidagdo, através do Diretor de Contabilidade e
Orgamento. E condicdo para o processamento do pagamento a apresentagdo por parte da
empresa da Nota Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s) regularmente fornecido(s),
acompanhada(s) dos documentos de habilitacdo perante a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT) junto a Diretoria de Administracdo,
Financas e Gestdo de Investimento do IPASA, para sua devida certificacdo, conforme disposto o
art. 92, inciso XVI da Lei n® 14.133/21 e nos artigos 6° e 7° do Decreto Estadual n.° 1278 de 17 de
fevereiro de 2011.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratade serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicac&o do indice IPCA de correcdo monetaria;

O PAGAMENTO sera creditado em favor da empresa, através de ordem bancéria, na entidade
bancaria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o nome do banco,
assim como os numeros da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera ser efetivado o
credito. O IPASA reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem
pagas, qualquer débito existente da empresa em conseqiiéncia de penalidade aplicada durante o
fornecimento do objeto. Nenhum pagamento serd efetuado @ empresa, enquanto pendente de
liquidag@o qualquer obrigacao financeira que the for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpiéncia, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento ou correciio monetaria do valor
inicial.

Constatado, pela Contratante, erro na fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para

retificacdo;

Estéo inclusos nos valores todos os impostos, taxas, contribuicdes e encargos trabalhistas,

incidentes sobre o objeto do contrato, de acordo com a legislagdo em vigor.

16.0 DAS PENALIDADES E SANCOES

A licitante, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacdo falsa,

ensejando o retardamento da execugdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou



fraudando na execucgéo do contrato, comportando-se de modo idénec ou cometendo fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Pablica Municipal, pelo

prazo de 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e demais
cominacies legais.

Anchieta, 21 de agosto de 2024.
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